MODELE A MODIFIER ET A COMPLETER

Lettre recommandée avec accusé réception

ou lettre remise en main propre à votre employeur 
contre une décharge papier (voir page 2)
Nom du salarié
Adresse

Nom de l’entreprise
Adresse

Objet : Demande de formation dans le cadre du D.I.F. (Droit Individuel à la Formation)
Lieu, Date

A l’attention de Madame ou Monsieur



Madame, Monsieur,

Dans le cadre de la loi du 04 mai 2004, je souhaite suivre une formation en utilisant mon capital d'heures disponibles au titre du D.I.F., et ceci dans le but d’améliorer mes compétences et augmenter ma productivité.

Voici les caractéristiques de la formation :

- Intitulé de la formation :

- Nom et adresse de l’organisme de formation : 

ASSISTANCE 77 – 35 rue des Coutures – 77400 St Thibault des Vignes
- Coordonnées téléphoniques de l’organisme : Téléphone : 01 72 84 56 70
- Dates de début et de fin de la formation :

- Durée totale de la formation en nombre d’heures :

- Coût pédagogique :

Je joins à ce courrier le détail du programme de cette formation ainsi que le devis proposé par le prestataire ASSISTANCE 77, qui tient à notre disposition la convention de formation.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en l'assurance de ma considération distinguée.

Nom prénom 
Signature du salarié
Objet : Lettre remise en main propre
Décharge

Je soussigné(e), nom : ___________________ prénom : _________________, reconnaît avoir reçu en main propre ce jour, une lettre de demande de formation dans le cadre du DIF, de la part de nom : __________________ prénom : _____________.
Fait à ________________ , le _______________

Signature

